English:
· New Outlook / Outlook on the web: Calendar → Add calendar → Upload from file → select the .ics file → select your calendar → Import. 
· Classic Outlook: File → Open & Export → Import/Export → Import an iCalendar (.ics) or vCalendar (.vcs) → select the .ics file. If offered a choice, use Import, not Open as New; the latter will open it as a separate calendar. If prompted for character encoding, select UTF-8.
Česky:
· Nový Outlook / Outlook na webu: Kalendář → Přidat kalendář → Nahrát ze souboru → vyberte .ics → vyberte cílový kalendář → Importovat. 
· Klasický Outlook: Soubor → Otevřít a exportovat → Import/Export → Importovat soubor iCalendar (.ics) nebo vCalendar (.vcs) → vyberte .ics. Pokud se zobrazí volba, zvolte Importovat, nikoli Otevřít jako nový; druhá možnost otevře soubor jako samostatný kalendář. Pokud budete vyzváni k výběru kódování znaků, zvolte UTF-8.

